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Como realizar um Requerimento de Servicos Online - Recadastramento Imobiliario Voluntario?

O Requerimento via processo digital podera ser realizado através do site da Prefeitura de Aparecida buscando porServigos Online ou
e \CE e [l Il dllhtips://sigp.aparecida.

1. Nos Servigos Online, deve ser utilizado o botao Servigcos Cidadao.
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https://sigp.aparecida.go.gov.br/sig/app.html%23/servicosonline/index

2. ApoOs acessar o botdo de Servicos Cidadao, sera aberto um pop-up para realizar o Login via CPF e Senha, caso o usuario ndo possua
senha sera possivel cadastrar uma senha ou recuperar uma senha esquecida.

& Login =/

CPF %
S l__ ==

Senha %

LOGAR NOVO USUARIO CANCELAR LOGAR COM CERTIFICADO

AGENDAMENTO ESQUECI A SENHA

3. Apo0s realizado o Login, o sistema abrira a tela onde constam todos os tipos de de solicitagdes disponiveis para o cidadao, busque pelo
botdo do Recadastramento Imobiliario Voluntario.
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4. Na tela do Requerimento, devera ser preenchido o campo de Imével com o numero do CCI, caso seja necessario, clique no icone da lupa
para abrir filtros para consulta do CCI, na Aba “Outros Proprietarios”, caso necessario, informe o CPF/CNPJ do proprietario que sera
incluso no imovel.
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N° Solicitagao Processo

[n&o informado] [n&o informado] L n [:I Exibir enderego Imovel

.‘ & Outros Proprietarios | & Medidas do Imével i Informagdes do BCI I Perguntas % i Anexe

CPF/CNPJ

Proprietario Percentual Data inicio Data final Observagao

*Ao informar um CPF/CNPJ para inclusao, clique em um espaco vazio ou clique na tecla TAB do teclado, o sistema ira
abrir outros campos para preenchimento de mais informacdes pertinentes desse novo proprietario (lembrando que o icone
se refere a campos obrigatorios e precisam ser preenchidos corretamente).

CPF/CNPJ #

Percentual (%) % Tipo proprietario %

Pesquisar.

Data inicio #* Data fim E-mail % Telefone %

Observagdes




5. Na Aba “Medidas do Imével” devem ser preenchidas as informagdes do imével caso tenha sido realizado alteragdes ou os valores contidos
estejam divergentes da informagéo real.

N° Solicitagao Processo Imével
[n&o informado] [ndo informado] S > n D Exibir enderego Imével

& Outros Proprietérios & Medidas do Imdvel i Informagdes do BCI B Perguntas % [

(£ Medidas

(# Area

Area do Lote
Area Edificada

Ano Edificagao #*

1]
(£ Valores
[# Georeferenciamento

Frontal Planta cartografica Planta cartografica da cidade
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6. Na Aba de BCI, preencha os campos com as informagdes sobre o imdvel.

N° Solicitagdo Processo

[n&a infe = = B D Exibir enderego Imével

i Informagdes do BCI B Perguntas

6 - OCUPAGAO 7 - OUTROS 8 - UTILIZAGAO

2-VAGO 2 - CERCADO 0

10-USO 11 - AGUA 12 - ESGOTO
0- 0- 0-
13-PISO 14 - ESTRUTURA 15 - ESQUADRIA 16 - REV. INTERNO

0- G- 0- 0-

17 - REV EXTERNO 18 - FORRO 19 - INST ELETRICA 20 - INST SANITARIA

£ 0- 0- G-
21 - COBERTURA 22 - CONSERVAGAO

0- 0-

7. Preenchidos todos os campos, responda as perguntas na “Aba Pergunta” e clique no botao Salvar.
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ESTA CIENTE QUE QUALQUER OMISSAQ DE INFORMAGAO, OU
INFORMAGAO FALSA, O DESCONTO DO PROGRAMA PODE SER
REVOGADO, E LANGADO IMPOSTO ACRESCIDO DE COMINAGOES

LEGAIS E PENALIDADES CABIVEIS? %




Uma vez salvo, a Aba de Anexos ficara desbloqueada, dessa forma altere a aba para Anexo e inclua todos os anexos solicitados (clique
no campo tipo do documento, selecione o documento e depois clique no icone de pasta para buscar o documento em seu computador).

I & Outros Proprietarios B Anexo

Tipo de documento Arquivo

Pesquisar...

Tipo documento Data documento Nome do arquivo

Depois dos anexos inclusos (alguns anexos poderado ser obrigatorios, assim como outros ndo, ha um informativo de obrigatoriedade
acima da guia de Anexo), utilize o botdo Enviar para Analise para enviar o requerimento ao departamento que o analisara, podendo realizar a
impressao do comprovante de solicitacdo através do botao que ira aparecer “Imprimir Comprovante”, voltando para a tela inicial através do
botao “Voltar” sera possivel visualizar os dados e andamento da solicitagao..

IMPRIMIR COMPROVANTE
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